
附件 3

申请材料清单

序号 材料名称 是否必须 要 求 备 注

1 身份证 必须
需在有效期内 港澳台居民提供港澳台居民居住证或港澳居民来往内地通行证、五年有

效台湾居民来往大陆通行证正反面

2
户口簿或居

住证
必须

户口簿上传首页
和本人页；居住
证上传双面

户口簿上传首页和本人页，居住证上传双面（临时居住证、暂住证、居
住证明、居住证办理凭证、居住证明办理回执单等均不能等同）。驻我
市部队现役军人或现役武警上传所属部队或单位的组织人事部门出具的
人事关系证明。证明格式依部队或单位的规定而定，但应明示申请人属

于驻我市部队。

3
一寸近期白
底免冠证件

照
必须

彩色白底，须与
在中国教师资格
网注册申报上传
的照片一致

另邮寄一张同版纸质证件照至怀化市教育局，背面注明姓名+报名号。
邮寄地址：怀化市鹤城区迎丰中路育才巷 12 号怀化市教育局师资教育

科，电话 0745-2713786，邮编：418000

4 学历证书 视情况

网报系统核验通
过的，不需上传；
核验不成功的，
上传指定材料之

一

指定材料：①中国高等教育学历认证报告；②教育部学历证书电子注册
备案表；③港澳台地区学历学位认证书；④国外学历学位认证书。学籍

材料不能作为学历证明；“结业”“肄业”不符合要求

5 普通话水平 视情况 网报系统核验通 指定材料：①国家政务服务平台-普通话证书查询结果页；②普通话水平



序号 材料名称 是否必须 要 求 备 注

测试等级证
书

过的，不需上传；
核验不成功的，
上传指定材料之

一

等级证书原件内页

6
《湖南省教
师资格认定
体检表》

必须

自行前往怀化市
城区内公立医院
完成体检。体检
完成后由医院加
盖公章，并将体
检表扫描成 PDF
上传网报系统。

材料上传截止时间与网上申报截止时间一致，均为 2026 年 10 月 16 日
17:00，请提前安排好体检时间。体检表见附件 2，体检结果自体检之日

起半年内有效。

7

《中小学教
师资格考试
合格证明》或
《师范生教
师职业能力
证书》

必须 须在有效期内
凭《师范生教师职业能力证书》申请的，考试形式必须选“免试认定改革
人员”，若选择“非国家统一考试（含免考）”，本认定机构不予受理。

8
无犯罪记录

证明
必须

提供盖章版 PDF
扫描件

内地申请人可通过湖南公安服务平台公众号（微警务-无犯罪记录证明）
或线下前往户籍地派出所申请；港澳台居民须提交港澳台地区有关部门

开具的无犯罪记录证明原件，并同时上传 PDF 扫描件

格式要求：每项材料一个 PDF 文件，多个页面扫描到同一个文件，每个 PDF 小于 500KB。
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